
  

Checkliste für Ihren Anlass 

Veranstalter / Kontaktperson 

Name / Vorname 

Telefon Privat 

Telefon Geschäft 

E-Mail 

Strasse / Nr. 

PLZ / Ort 

 

Datum des Anlasses 

Ankunftszeit 

Personenzahl 

Anzahl Kinder 

Art der Veranstaltung 

 

Text für Menukarten 

 

Bestuhlung / Tischordnung 

 

Dekoration 

 

Technik 

 

Musik / Tanz 

 

Bühne 

 

Verlängerung 

 

 

Apéro 

Getränke 

 

 

Snacks 

 

 

 

 

 

 

Menu / Zeitlicher Ablauf 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kindermenu 

 

Weine weiss 

 

 

Weine rot 

 

 

Kaffee 

 

Spirituosen 

Rechnungsadresse 

 

 

 

 

 

 

Rechnungsmodus 

Auf Rechnung 

 

Bar 

 

 

Aufgenommen durch 

 

 

 

Datum: 

 


